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MANUAL DE CONVIVENCIA ESCOLARY
REGLAMENTO GENERAL DE LA COMUNIDAD
EDUCATIVA INSTITUTO KOLBE

MARCO JURIDICO.- Con fundamento en los articulos 3° de
nuestra Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
7 fracciones 1y 11, 32 33 fraccion IV bis y 41 de la Ley General
de Educacion, 35 de la Ley de Educacion del Estado de Baja
California, Ley de Seguridad Escolar en Baja California en el
capitulo V1I1, denominado Reglamentos Interiores de los Centros
Escolares en materia de Seguridad Escolar, Ley para proteccion
de los Derechos de nifias, nifios y adolescentes en los preceptos
1°, 29, 30 y 32 incisos A y B, Ley General de las personas con
discapacidad en los preceptos 1° y 10, Normas especificas de
control escolar relativas a inscripcion, reinscripcion 'y
acreditacion, promocién, regularizacion y certificacion en
Educacién Basica, acuerdo que establece las bases minimas de
informacidn para la comercializacion de los servicios educativos
que prestan los particulares de fecha 10 de marzo de 1992,
Protocolo para la prevencion, deteccion y actuacion en situacion
de riesgo por abuso sexual, infantil, acoso escolar, maltrato de
nifias, nifios y adolescentes y deméas Lineamientos y protocolos
vigentes y aplicables se emite el presente reglamento que a su
vez constituye el MANUAL DE CONVIVENCIA DE
INSTITUTO KOLBE el cual deberd ser observado por el
personal docente, directivo, manual, secretarial, alumnado y
padres de familia de la Institucion. Aunado a los dispositivos
precitados en particular se toma en consideracion las maximas
legales que a continuacién se citan:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Nuestra CARTA MAGNA en su Articulo 3°, parrafo tercero,
fraccion 11, inciso c); establece que el criterio que orientara a la
educacién contribuira a la Mejor convivencia humana, a fin de
fortalecer el aprecio y respeto por la diversidad cultural, la
dignidad de la persona, la integridad de la familia, la conviccion
del interés general de la sociedad, los ideales de fraternidad e
igualdad de derechos de todos, evitando los privilegios de razas,
de religion, de grupos, de sexos o de individuos y fraccion 1V,
incisos a) y b) establecen que:

“Los particulares podran impartir educacion en todos sus tipos
y modalidades. En los términos que establezca la ley, el Estado
otorgara y retirara el reconocimiento de validez oficial a los
estudios que se realicen en planteles particulares. En el caso de
la educacién preescolar, primaria, secundaria y normal, los
particulares deberan:

a) Impartir la educacién con apego a los mismos fines y
criterios que establecen el segundo parrafo y la fraccion I, asi
como cumplir los planes y programas a que se refiere la
fraccion 1ll, y b) Obtener previamente, en cada caso, la
autorizacion expresa del poder publico, en los términos que
establezca la ley.”

Convencion sobre los Derechos del Nifio

La Convencion sobre los Derechos del Nifio, firmada por
México, considera que la infancia debe estar preparada para
una vida independiente en sociedad y ser educada en el
espiritu de los ideales proclamados en la Carta de las
Naciones Unidas y, en particular en un espiritu de paz,
dignidad, tolerancia, libertad, igualdad y solidaridad; el
Articulo 2 de la Convencidn establece:

“Los Estados Parte respetaran los derechos enunciados en la



presente Convencion y aseguraran su aplicacion a cada nifio
sujeto a su jurisdiccion, sin  distincion  alguna,
independientemente de la raza, el color, el sexo, el idioma, la
religion, la opinidn politica o de otra indole, el origen nacional,
étnico o social, la posicién econdmica, los impedimentos fisicos,
el nacimiento o cualquier otra condicion del nifio, de sus padres
0 de sus representantes legales .

Ley General de Educacion

La ley en cita en su Articulo 8, fraccion I11, dispone que la
educacion:

“Contribuird a la mejor convivencia humana, a fin de fortalecer
el aprecio y respeto por la diversidad cultural, la dignidad de la
persona, la integridad de la familia, la conviccion del interés
general de la sociedad, los ideales de fraternidad e igualdad de
derechos de todos, evitando los privilegios de razas, de religion,
de grupos, de sexos 0 de individuos.”

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y

Adolescentes

Este ordenamiento en su Articulo 57, sefiala que:

“Ninas, nifios y adolescentes tienen derecho a una educacion de
calidad gue contribuya al conocimiento de sus propios derechos
y basada en un enfoque de derechos humanos y de igualdad
sustantiva, que garantice el respeto a su dignidad humana, el
desarrollo arménico de sus potencialidades y personalidad, y
fortalezca el respeto a los derechos humanos y a las libertades
fundamentales en los términos del articulo 30. de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de
Educacion y demés disposiciones aplicables.”

DISPOSICIONES PRELIMINARES:

A).- ADMISION DE ALUMNOS.- Los padres de familia
deberan solicitar por escrito la inscripcion o reinscripcion de los
alumnos llenando el formulario que la institucion establezca
para ello.

Toda solicitud deberd estar firmada por padre y madre en
atencion a que acorde al Cddigo Civil y derecho familiar ambos
por naturaleza gozan de la patria potestad, guarda y custodia.
En caso de que el padre o madre estén ausentes de la vida del
menor por abandono, divorcio o residir en otro lugar, quién
solicite la inscripcion deberd acreditar que tiene la patria
potestad total otorgada por autoridad competente 0 que cuenta
con autorizacion notarial para inscribir o reinscribir al menor.

En caso de no contar con la documentacion que acredite el
ejercicio de la patria potestad, tutela o representacion legal del
menor se procederd a la admision otorgando un plazo no mayor
a 20 dias habiles para que se presente la documentacion referida.

B).- DOCUMENTACION.- A toda solicitud de inscripcion o
reinscripcién debera anexarse copia simple de:

-Acta de Nacimiento

-Curp Alumno y ambos padres

-INE ambos padres, asi como de cualquier otra persona que
vaya a autorizar para recoger ordinariamente al menor
-Comprobante de domicilio (recibo de agua o predial)
-Comprobante de estudios del ultimo grado cursado del
alumno, o cartilla de vacunacién (solo para preescolar)
-Certificado médico de buena salud, mencionando tipo de
sangre, con nombre del médico y nimero de cédula (es
importante acudir a estudios formales si es que el menor no
tiene pediatra 0 médico que de manera normal le de
seguimiento)

-Firmar de conformidad el acuerdo de convivencia escolar y
reglamento obligdndose a respetar las normas institucionales,



contrato de servicios educativos y sus anexos.
-Llenar Ficha de inscripcion
-Cubrir cuota de incorporacion e inscripcion.

Todos los alumnos seran evaluados por el departamento
psicopedagdgico y en caso de que se determine por dicho
departamento el que el alumno requiera algun diagndstico o
terapia el padre de familia debera atender la recomendacion en un
plazo no mayor a 7 dias naturales a fin de poder dar el seguimiento
debido y realizar las adecuaciones correspondientes.

Los planes y programas asi como las autorizaciones oficiales para
nivel basico estan disefiadas por Ley para sistema PRESENCIAL,
por lo que los servicios otorgados son principalmente
presenciales. En caso de que la autoridad educativa estatal o
federal determine un cierre de actividades presenciales con
motivo de emergencia o contingencia sanitaria o cualquier motivo
semejante se aplicard de forma extraordinaria un plan de
acompafiamiento académico a distancia.

Los planes de acompafiamiento académico a distancia se
dosificaran pedagdgicamente atendiendo a la necesidad propia de
la edad de los estudiantes, al apoyo que en casa es posible otorgar
y con flexibilidad horaria que permita el cumplimiento de la
entrega de evidencias de trabajo.

C).- SERVICIOS QUE SE OTORGAN.- INSTITUTO KOLBE
cuenta con Registro de Validez Oficial para otorgar servicios
educativos en los niveles de preescolar todos los grados, primaria
todos los grados, y secundaria; todos los grados acorde a los
planes y programas establecidos por la Secretaria de Educacion
Publica y las autoridades educativas del Estado de Baja
California, los cuales proporciona bajo los siguientes nimeros de
acuerdo:

Preescolar clave 02PJN0150Q

Primaria clave 02PPR0027G

Secundaria clave 02PES0010Z

Preparatoria, acuerdo de incorporacién 02PBH0034G

CAPITULO .- DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El cumplimiento del presente Acuerdo y las normas
del cual emana es obligatorio y de observancia general para los
alumnos, padres de familia y personal docente y administrativo de
Instituto Kolbe.

Las normas que en el presente reglamento se recogen estan
encaminadas a favorecer la convivencia, funcionamiento,
operacion y organizacion de nuestra Institucién Educativa, por
lo tanto, se hace indispensable su conocimiento y en
consecuencia su cabal cumplimiento.

ARTICULO 2.- CREDENCIAL: La credencial otorga al
alumno identidad y pertenencia al grupo social en que se
desenvuelve, garantiza su identificacion en caso de alguna
eventualidad. Es indispensable, para toda la comunidad escolar,
portarla a la vista cuando asi le sea requerida.

ARTICULO 3.- ASISTENCIA: Se considera asistencia a la
accion de presentarse cotidianamente al plantel para el ejercicio
de la funcion educativa de manera responsable y productiva.
Los alumnos deberan cubrir al menos 80% de asistencia durante
el ciclo escolar. En caso de presentarse alguna situacion
extraordinaria o de fuerza mayor que interrumpa la prestacion
del servicio educativo (por ejemplo lluvias intensas), o bien, que
le impida al alumno asistir a la escuela, las autoridades escolares
tomaran las medidas necesarias para garantizar el cumplimiento
de los aprendizajes esperados.

a. Todos los alumnos tienen el derecho y obligacion de



presentarse los 185 dias de labores que marca el Calendario
Oficial emitido por la SEP y las Autoridades Educativas
Estatales. En tal virtud, el prorrateo mensual de la colegiatura
representa el total del ciclo escolar, por lo que, aunque el alumno
sea integrado posterior al inicio del ciclo escolar se debera cubrir
el total del ciclo escolar, es decir las 10 mensualidades que
corresponden.

b. Las inasistencias deben reportarse al inicio de la jornada, por
los medios de comunicacion OFICIALES (Agenda escolar del
alumno o plataforma virtual) a fin de que los docentes puedan, de
ser necesario, facilitar al padre de familia la guia para dar
continuidad al proceso de aprendizaje en casa.

c. La falta se justificara mediante certificado médico u otro
documento que la respalde, el cual deberd presentarse a mas
tardar en un periodo no mayor de 48 horas.

d. Si la ausencia ocurre en época de evaluaciones, la calificacion
del alumno, en algunos casos, serd el resultado de la integracién
de la evaluacion continua de su trabajo; en otros casos, segun
determine el maestro de grupo, el alumno podra realizar su
evaluacion un dia después de la ausencia sucedida.

ARTICULO 4.- PUNTUALIDAD: Este es un hébito que se
fomenta en la familia. Distingue a las personas responsables que
respetan el tiempo propio y el de los demés. La escuela se
ocupara de su fortalecimiento en colaboracion con la familia.
Cada grupo tiene una actividad diferente cada hora de clase, por
lo que si el alumno llega tarde a su primera hora se perdera de
dicha actividad y materia lo que afectar4 directamente su
aprendizaje.

ARTICULO 5.- HORARIO DE ENTRADA:
PREESCOLAR: 8:15

PRIMARIA: 7:45

SECUNDARIA: 6:45

Estos son los horarios de entrada ordinaria para actividades
presenciales en el plantel escolar. En caso de actividades en plan
extraordinario de acompafiamiento a distancia, se estableceran
horarios especiales.

ARTICULO 6.- HORARIO DE SALIDA:

PREESCOLAR: 13:45

PRIMARIA 14:30

SECUNDARIA: 14:35

Si en una misma familia hay alumnos de diversos niveles, podréan
recoger a todos los estudiantes en el horario del alumno que sale
mas tarde.

El horario de salida se determina para jornada presencial.

ARTICULO 7.- UNIFORME: El uso del uniforme identifica
al alumnado, dandole un sentido de pertenencia e identidad.
Asimismo, evita la pérdida y compra constante de ropa informal.
El uniforme igualmente favorece la seguridad del alumnado al
poder identificarlos claramente tanto dentro del colegio como en
actividades externas cuando conviven con otras instituciones.
Los alumnos deben presentarse diariamente con el uniforme
completo, en buenas condiciones y limpio.

El uniforme ordinario para el alumnado es:

-Pantalén gris del Instituto

-Playera polo blanca del Instituto

-Chaleco azul del Instituto

-Suéter azul del Instituto

-Zapatos escolares (negros de cintas o de velcro)

-Calcetines azul marino

-Jumper del Instituto



-Playera polo blanca del Instituto

-Chaleco azul del Instituto

-Suéter azul del Instituto

-Zapatos escolares (negros de cintas o de velcro)
-Calceta escolar azul marino

El uniforme comdn para deporte consistira en pantalon y
chamarra deportiva (no converse, vans, tenis planos o con
plataforma), camiseta deportiva con el disefio institucional,
zapato deportivo en color blanco sin dibujos o logos ajenos a
aquellos que ordinariamente distinguen la marca.

Para ingresar a la alberca es necesario contar con: traje de bafio
(lycra) de dos piezas, goggles, gorro, toalla, chanclas y en el
caso de los alumnos de preescolar, primero y segundo grado de
primaria, flotadores para brazo.

En temporada invernal las prendas adicionales como gorros,
bufandas, chamarras y guantes deberan ser de color azul marino
0 negro sin logos o iméagenes.

Los alumnos de secundaria y preparatoria deberan portar por
seguridad bata blanca para las materias de ciencias que se
desarrollan en laboratorio.

Los alumnos deberan portar el uniforme asignado los dias que
corresponda y sélo podran usar ropa casual cuando la Institucion
formalmente lo comunique.

ARTICULO 8.- ASEO PERSONAL Y CABELLO: El
cuidado en el aseo y apariencia de los alumnos favorece su
autoestima, por ello los alumnos deberan presentarse bien
aseados, con ufias cortas, con su cabello limpio y bien peinado.

El cabello del alumno debe ser el color natural de su cabello por
lo que NO se permitira la pigmentacién, pintado, mechones o

cualquier proceso que presente total o parcialmente un color
diferente al color natural del cabello del alumno.

El cabello largo debe ir recogido a fin de facilitar el trabajo
escolar. Si el alumno presenta descuido en su aseo se exhortara
al padre de familia con el fin de que atienda tal situacion. Si a
pesar de las gestiones institucionales, el padre de familia hace
caso omiso, se procedera a notificar de dicha omisién a la
Inspeccion escolar para la intervencion de las instancias
correspondientes.

ARTICULO 9.- MATERIALES: Los materiales de trabajo
son los instrumentos y recursos que el educando utiliza para
facilitar su proceso de aprendizaje.

1. Es responsabilidad de los padres proporcionar a sus hijos
todos los materiales necesarios para su trabajo escolar.

2. Los materiales, al igual que los uniformes, deberan
personalizarse para tener la certeza de quién es su propietario.

3. Una vez iniciadas las clases, no se permitira la entrega directa
de material, tareas olvidadas u otros materiales, a los alumnos,
ya sea por puertas de acceso, o recepcion.

4. El padre, permanentemente, debe revisar la mochila del
alumno y en caso de encontrar objetos ajenos a la funcion
escolar o que no le pertenecen, en el caso de los segundos,
debera de entregarlos al maestro de grupo, quien los devolvera
a su legitimo duefio (mochila segura).

5. El padre de familia entregara en las fechas indicadas por la
Institucion los materiales que le sean requeridos en las listas que
para tal propdsito se le otorgaran.

6. Queda prohibido el uso de teléfonos celulares, tabletas,
reproductores de musica, relojes inteligentes, juguetes o
cualquier dispositivo electronico ajeno al hecho educativo. Asi
como marcadores permanentes o cuter. La Direccion se reserva
el derecho de autorizar el uso de los mismos.



ARTICULO 10.- TAREAS: Latarea es una actividad didactica
utilizada para reforzar la apropiacion de las habilidades y
practica de los conocimientos de los educandos. Al mismo
tiempo permite la transferencia y la asimilacion de los saberes
para el fortalecimiento de sus competencias.

Es importante la participacion de los padres de familia en el
proceso Yy realizacion de las tareas en casa, la falta de
cumplimiento en las tareas afecta primeramente la autoestima
del alumno.

1. Las tareas se notificaran a través de la plataforma
educativa e-stela.

2. Seran significativas, por lo que el tiempo que se ocupe en su
elaboracidn no debe ser mayor a treinta minutos. Es importante
que el padre oriente y vigile su desarrollo para cumplir con la
misma, el diario de jardina debe ser firmada por los padres.
3. El profesor tiene la obligacion de revisar y hacer las
anotaciones pertinentes a las tareas, ya que son evidencia del
desarrollo académico del alumno.

4. La tarea siempre se fundamenta en los temas abordados en
clase.

5. Una accidn del Colegio para fortalecer la integracion familiar
es omitir las tareas durante los fines de semana, vacaciones y
periodos de asueto, siempre y cuando los alumnos al evaluar su
trabajo comprueben que lograron los aprendizajes esperados (en
caso de que se llegaran a enviar trabajos a casa, para el fin de
semana, corresponderd a los trabajos pendientes del alumno a
causa de faltas o trabajos no terminados en tiempo).

6. Lo anterior no exime la responsabilidad de los padres para
seguir fomentando las competencias de sus hijos en casa.

7. Existe un registro del cumplimiento de tareas y es un
componente mas del sistema de evaluacion institucional.

ARTICULO 11.- SALUD: Es indispensable que el padre nos
haga saber cualquier padecimiento de su hijo para tomar las
medidas necesarias y garantizar permanentemente la salud e
integridad fisica, tanto de su hijo, como de la comunidad escolar.
1. Por seguridad, el personal del instituto no administra
medicamentos a los alumnos. El padre de familia puede acudir a
la recepcion de la escuela, en donde enviaremos al alumno para
que sea él mismo quien administre el medicamento en caso
necesario.

2. Es necesario proporcionar el grupo sanguineo del menor.

3. En cuanto su hijo presente sintomas de enfermedad, no lo envie
a la escuela, dé aviso a la administracion, ain en periodo de
examenes (ver el apartado de evaluacion) y posteriormente
justifique su inasistencia con el documento pertinente.

4. Cuando un alumno presente sintomas de enfermedad

contagiosa, sera separado del aula salvaguardando su integridad

y con la prudencia debida, se avisara a la comunidad para que

tome sus previsiones. El nifio sera reincorporado a clases,

cuando su médico dictamine el alta.

ARTICULO 12.- ASAMBLEAS: Es el evento civico-cultural
que fortalece nuestra Identidad Nacional y en su participacion
se deben observar los lineamientos que se marcan en la Ley del
Escudo, la Bandera y el Himno Nacional. Los padres pueden
participar en estas actividades civicas cuando sean citados para
ello; no obstante, las asambleas ordinarias tendran un caracter
interno exclusivo para los alumnos.

1. Se realiza el dia lunes o el dia en que se conmemora una
efeméride relevante, siempre y cuando las condiciones climaticas
y de seguridad lo permitan.



2. Son el espacio propicio para presentar a la comunidad las
capacidades, habilidades, destrezas y competencias desarrolladas
por el alumnado.

3. La temética abordada en ellas fortalece la identidad y
personalidad del educando, exaltando los principios y valores
que nos han dado vida como Nacion.

ARTICULO 13.- EVALUACION: Laevaluacion es un proceso
sistematico y riguroso de obtencidn de datos que permite disefar
las estrategias pertinentes para fortalecer los aprendizajes de los
alumnos, por lo tanto, su expresion gréfica se incorpora al
trayecto formativo del educando.

Con la evaluacién se dispone de informacién continua y
significativa para conocer los avances del alumno y las
estrategias para mejorar el aprendizaje y el desempefio de los
alumnos, tomar las decisiones adecuadas para proseguir la
actividad educativa y mejorarla progresivamente.

Permite analizar las evidencias del alumno para conocer el
desarrollo de sus aprendizajes, el fortalecimiento de sus
capacidades, sus habilidades y competencias, mismas que seran
expresadas en el Reporte de Evaluacion.

El maestro tendréa las evidencias de aprendizaje del alumno, a las
que los padres de familia tendran acceso en las Reuniones
Informativas de Avance Académico.

La evaluacion se realizard de manera continua; es decir, las
actividades que se realicen dentro del aula y las tareas asignadas
formaran parte de las evidencias de aprendizaje que integraran
dicha evaluacion.

Existiran tres periodos de evaluacion durante el ciclo escolar;
noviembre, marzo y junio, es decir, trimestralmente.

ARTICULO 14.- DISCIPLINA INTELIGENTE: La
disciplina es una actitud aprendida en casa que permite la
convivencia sana, pacifica, armonica y respetuosa. Si una

familia tiene normas y reglas de organizacion, es seguro que el
respeto y el manejo de limites siempre estardn presentes en
todos y cada uno de sus integrantes. Al conducirse con disciplina
el alumno ejerce libremente sus habilidades viviendo una
convivencia sana. (Marco para la Convivencia)

1. El docente frente a grupo llevara una Bitacora y en ella se
registraran permanentemente las acciones sobresalientes de los
alumnos y las consecuencias que, en su caso, habran de
cumplirse. De igual forma mediante la agenda escolar se
comunicard al padre de familia, sobre las incidencias tanto
positivas como perjudiciales en el desempefio y conducta del
alumno.

2. Los alumnos seran llamados por su nombre. No se permitira
el uso de sobrenombres o apodos.

3. La utilizacion de alguna palabra soez, a la vez que denigra a
la persona que la expresa, ameritaria una consecuencia, misma
que serd cubierta con el apoyo del padre o tutor.

4. El respeto es el valor que sustenta la convivencia, y cualquier
falta o agresion fisica hacia los comparfieros, tendrd una
consecuencia que sera cubierta con el apoyo del padre o tutor
(Marco para la Convivencia).

5. En los casos de alumnos reincidentes, su situacion sera
valorada por la direccion y administracion del Instituto.

6. En caso de indisciplina u acciones que afecten la sana
convivencia del grupo o la comunidad escolar, se manejaran
reportes de conducta. Dichos reportes seran enviados a casa para
hacer de conocimiento de los padres lo sucedido, solicitando
regresar, el reporte, al dia siguiente firmado para integrarlo al
expediente del alumno. En caso de ser necesario, se programara
una cita para tomar accion ante lo sucedido.

ARTICULO 15.- BOLETINES ESCOLARES: EI boletin es
uno de los medios de comunicacion que el COLEGIO utiliza
para informar a la comunidad y a la familia sobre las actividades
que se realizaran durante el mes. Los padres de familia deberan



leer el mismo y favorecer la participacion de sus hijos en las
actividades programadas.

1. La emision del boletin es mensual e informa a padres y
alumnos de todas las acciones que se realizaran durante el mes
por venir.

2. En el boletin se hace llegar a los padres de familia a través de
la plataforma e-stela.
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4. El boletin se convierte en el instrumento rector de las acciones
durante el mes de su emision.

5. Es obligacion del padre leerlo y favorecer el desarrollo de las
actividades enunciadas en ella.

6. De forma extraordinaria se emitirdn avisos cuando asi sea
requerido.

La institucion administra como red social oficial la pagina de
Facebook Kolbe Instituto, en la cual se da a conocer la vida
escolar con el propésito de formar comunidad en congruencia
con las nuevas tecnologias, de igual forma por dicho medio se
comunica, de manera extraordinaria, todo aquello que es
importante que el padre de familia conozca.

Toda informacion publicada se considera confidencial por lo que
no podran divulgar las iméagenes, videos o cualquier material que
en ellos se comparta.

De igual manera contamos con el servicio de mensajeria de la
plataforma e-stela, mediante el cual se puede tener contacto
directo con los profesores y directivos de la institucion.

ARTICULO 16.- REUNIONES INFORMATIVAS DE
AVANCE ACADEMICO: Las Reuniones Informativas de
Avance Académico permiten a los Padres de Familia conocer la

situacion académica de los alumnos. Son el espacio oportuno
para establecer las estrategias de recuperacion y los compromisos
mutuos para la mejora de los aprendizajes de su hijo.

1. Pueden ser reuniones generales por grupo o entrevistas
personales con los padres de los alumnos.

2. Su duracién varia dependiendo la modalidad; ya sea grupal o
personal, va desde 15 minutos hasta 1:30 hrs y transcurren en un
dia laboral.

3. Se cita a los Padres de Familia, en 3 momentos del ciclo
escolar, después de cada periodo de evaluacion.

4. En ellas se revisan los aprendizajes clave que han tenido dificultad

para los alumnos y se realizan los ajustes necesarios.

5. En ellas pueden abordarse las inquietudes, quejas o
sugerencias de los padres.

ARTICULO 17.- ATENCION A PADRES: La cita con los
padres, es el momento apropiado que el profesor dispone para
atenderles. En ella se abordan aspectos académicos vy
conductuales que el alumno estd manifestando, o gestionar
acuerdos y compromisos que solucionen el area de oportunidad
del alumno, de manera corresponsable. En cada reunion se
llenaré un formato de evidencia.

1. Cualquier asunto que el padre desee tratar con el profesor
debera notificarle via agenda escolar o plataforma educativa e-
stela para concretar una cita de acuerdo con los horarios
disponibles del maestro. También podra hacerlo comunicandose
a la recepcion de la escuela para agendar la cita.

2. Las citas estan sujetas a la disponibilidad de horario del
profesor, pero se procurara que sean atendidos con prontitud.

3. Solicitamos cumplir con los lineamientos establecidos para la



atencion de padres de familia; entendiendo que surgiran
situaciones de emergencia que se atenderan con prontitud.

4. Al existir los canales de comunicacion como los boletines, las
Reuniones Informativas de Avance Académico, agenda escolar,
plataforma educativa e-stela y la Cita, queda prohibido, por
seguridad, el ingreso al plantel para tratar algun asunto con los
profesores.

5. Es importante mencionar que los docentes no podran
proporcionar sus teléfonos particulares a los padres de familia.
Es necesario establecer que estas medidas son a fin de que los
profesores puedan atender apropiadamente al total de alumnos;
nuestro personal de control escolar y directivo analizara y dara la
solucién que en su caso sea viable.

ARTICULO 18.- SUGERENCIAS: Las sugerencias Y
comentarios, son expresiones que los Padres de Familia y
Alumnos pueden ejercer y deberan realizarse por escrito y dentro
del marco de respeto y tolerancia.

1. Toda sugerencia o comentario debera hacerla por escrito a la
Direccion del Plantel, quien daré respuesta, lo antes posible.

Hacer comentarios y/o sugerencias por los canales apropiados,
nos permite mejorar y corregir, pero sobre todo evitar el didlogo
estéril en los pasillos, en la calle o en redes sociales, que provoca
incertidumbre y desinformacion entre los padres.

CAPITULO Il. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS
ALUMNOS. De conformidad con el articulo 48 fraccion | de la
Ley de Seguridad Escolar del Estado de Baja California y demas
lineamientos vigentes y aplicables se hace del conocimiento de
la comunidad educativa los derechos y obligaciones de los
alumnos.

ARTICULO 19.- SON DERECHOS DE LOS ALUMNOS:
Los alumnos pertenecientes al Colegio tienen asentada su
educacion en un marco de derechos y obligaciones que mediante
mecanismos de comunicacion y sensibilizacion deben conocer y
apropiarse tanto los alumnos, directivos, docentes, padres de
familia y personal de las escuelas, con el principal objeto de
garantizar un clima de convivencia armonica y respetuosa con y
para los alumnos. Son derechos de los alumnos:
a. Derecho a recibir una educacion de calidad que les permita
en lo humano, su crecimiento como persona, trascender y
desarrollarse en las competencias y habilidades que exige el
perfil de egreso de educacion bésica en el nivel que se
encuentren inscritos.
b. Derecho a un trato digno; con equidad, sin discriminacion
de ningun tipo o causa (sexo, raza, nivel socioecondémico,
convicciones religiosas o discapacidad de cualquier indole).
c. Derecho a conocer oportunamente los criterios utilizados
para evaluar su aprendizaje y el sistema de acreditacion de
materias.
d. Derecho a recibir orientacion educativa que les ayude a
consequir el desarrollo personal, social y profesional, en
funcidn de la capacidad, aspiraciones o intereses de cada uno.
e. Derecho a desarrollar sus actividades académicas y
extraescolares en condiciones de seguridad e higiene escolar.
f. Derecho a expresar libremente sus pensamientos y
convicciones, considerando siempre el respeto a los demés y
los ideales de la escuela
g. Derecho a que se respete su integridad fisica, espiritual,
emocional e intelectual.
h. Derecho a la informacion de la dindamica y proyectos
de la escuela.




ARTICULO 20.- OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS: En la
misma medida y en congruencia con el articulo anterior del presente
reglamento y articulo 22 de los Lineamientos de Convivencia Escolar
relativo a los derechos del alumno, el alumno tendra las siguientes
obligaciones:

a) La primera responsabilidad y compromiso de los alumnos es el
estudio y dedicacion a las materias escolares.

b) Obligacion de asistir regularmente y con puntualidad a sus clases.
c) Tomar parte activa en todas las actividades programadas, ya sea
para el estudio o para el desarrollo de las actividades culturales,
deportivas o recreativas en que participe.

d) Cumplir las disposiciones que sefiale el Acuerdo Escolar para la
convivencia y de los procedimientos sefialados por la direccion de la
escuela.

e) El respeto a las ideas e integridad de todos los miembros de la
comunidad educativa.

f) Respeto por los bienes materiales de quienes integran la comunidad
educativa como de la propia escuela, conservando en todo momento
el buen estado y en limpieza las aulas, equipo e instalaciones evitando
rayar, maltratar o cualquier tipo de deterioro de las mismas.

g) La no discriminacion por raza, edad, sexo, nacionalidad, el credo
religioso o cualquier otra circunstancia de tipo individual o social, de
ningun compafiero o miembro de la comunidad educativa.

h) Dar cumplimiento a las comisiones de representacion institucional
que le sean asignadas y participar en las actividades civicas, culturales
y académicas a las que sea convocado.

i) Entregar en forma oportuna y completa la informacion dirigida por
la escuela, a sus padres.

J) Hacer del conocimiento de la direccidn del plantel si presenta algin
cambio en los datos generales para su localizacion.

k) Hacer del conocimiento a los docentes o directivo si se percata de
algin abuso hacia cualquier compariero o acto vandalico por alguin
otro alumno del Instituto.

I) Asistir puntualmente a clases.

m) Participar activamente en su proceso educativo como agente de
su propia formacion y no podra excluirse de ninguna actividad
escolar.

n) Atender las indicaciones de las autoridades educativas.

0) Guardar dentro y fuera del plantel los modales y lenguaje dignos
de personas educadas; asi mismo respetar el orden que garantiza la
seguridad de todos los miembros de la comunidad educativa.

p) Cumplir responsablemente las actividades y tareas que sean
asignadas por sus docentes.

q) Respetar los simbolos patrios y participar de los actos civicos que
sean convocados los alumnos del plantel.

r) Respetar y obedecer a los profesores, personal administrativo y
Acuerdo de la institucion.

ARTICULO 21.-RESTRICCIONES DE LOS ALUMNOS: Se
considera falta grave por parte del alumno:

I. Faltar al respeto a la comunidad escolar.
Il. Realizar acoso escolar o violencia en contra de algun integrante
de la comunidad escolar.
I1l.  Pintar, modificar, grabar, dibujar o rayar con fines vandalicos
paredes, muros, bardas, salones y demas infraestructura
educativa.
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ARTICULO 22.- OBLIGACIONES DE LOS PADRES DE
FAMILIA: Dentro de las obligaciones de los padres de familia o
tutor, se establecen las siguientes:

a).- Responsabilizarse de que el alumno ingrese puntualmente a sus
actividades.

b).- Vigilar que el alumno acuda a la institucion con el uniforme
correspondiente, el cual debera estar en buenas condiciones y limpio.

c).- Verificar diariamente la agenda del alumno y dar el seguimiento
a las anotaciones, avisos, tareas y recomendaciones que en ella sean
remitidas por los profesores, directivos o0 departamento
psicopedagdgico, firmando de enterado dicha agenda.

d).- Proveer a su hijo(a) de los materiales necesarios, revisando
constantemente la mochila del alumno.

e).- Realizar al lado del alumno las tareas, lecturas y trabajos que se
asignen para seguimiento en casa.

f).- Acudir a las reuniones que sean convocadas por la Institucién
tanto para seguimiento académico como de caracter informativo
firmando la lista de asistencia correspondiente.

g).- Enviar firmados los talones de permiso, al permitir que el alumno
acuda a los paseos de caracter académico, cultural y de esparcimiento
que se encuentren integrados en la ruta de mejora de la Institucion.

h).- Permitir que el alumno participe en los festivales y numeros
artisticos que sean preparados como parte integrante del desarrollo
psicomotor, social y afectivo del alumno.

i).- Dirigirse con respeto y respetar a los demas miembros de la
comunidad educativa respetando las disposiciones establecidas por la
Institucion.

j).- Evitar la maledicencia (chismes) y comentarios respecto al
desempefio de compafieros de alumnos, toda vez que, al ser menores
de edad, ello vulneraria su privacidad y derechos constitucionales e
internacionales que protegen la nifiez.

K).- Resolver cualquier conflicto a través de la mediacion por
conducto de la direccién del plantel.

I).- Propiciar, inculcar y fomentar el respeto a la dignidad de sus hijos
0 pupilos, hacia sus compafieros de estudio, personal directivo y
docentes, asi como en general hacia la Comunidad Escolar, como
base de la formacion de valores en el hogar.

m).- Inculcar y fomentar el estudio, la cultura, la salud y el deporte en
sus hijos o pupilos.

n).- Informar al consejo escolar, 0 en su caso a las autoridades
correspondientes, de cualquier situacion de riesgo que detecten.

0).- Asistir y participar en los diversos programas Yy actividades que
se lleven a cabo en el centro escolar en materia de Seguridad Escolar,
realizados por las autoridades o consejo escolares.

p).- Conocer de las acciones en materia de proteccion civil al interior
de los centros escolares establecidas por las autoridades competentes,
y en su caso, participar en los cursos, ejercicios, simulacros y demas
actividades que permitan reducir riesgos.

q).- Informar al personal directivo o al consejo escolar sobre cualquier
irregularidad en el aspecto sanitario y nutricional de los alimentos
ofertados, asi como cualquier otra en materia sanitaria en el centro
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escolar.

r).- Dar seguimiento a los programas de prevencién, deteccion y
atencion de los factores de riesgo, que implique una afectacion para
sus hijos o pupilos, con el apoyo de la autoridad competente para tal
efecto.

ARTICULO 23.- ORDEN: Los alumnos deberan mantener el orden
en el Colegio por lo se les pide evitar:

« Jugar de forma brusca en donde ellos mismos puedan lastimarse o
lastimar a otros alumnos.

» Correr en los pasillos y escaleras.

» Acudir al Colegio con cabello pintado.

» Subir a bardas o lugares que representen algun peligro.

« Traer objetos peligrosos a la escuela (navajas, liquidos inflamables
0 tdxicos, encendedores, cerillos, entre otros).

* Traer objetos de valor a la escuela (celulares, MP3, Ipod, Ipad,
tablet, relojes inteligentes, cAmaras, joyeria, etc.). La institucion no
se hace responsable por la pérdida, dafio o descompostura de estos
articulos. En caso de dafio comprobable, no intencional, cometido por
otro alumno a un articulo de los enumerados; el padre de familia
acepta que NO procedera institucionalmente para exigir el pago o

reposicion del articulo.
« A los padres de familia se le solicita NO tomar fotografias y/o
videos con caracter obsceno o que dafie la imagen de algun otro
miembro de la comunidad dentro del plantel y subirlas a cualquier tipo
de red social.

ARTICULO 24- CUIDADO DE INSTALACIONES Y
LIMPIEZA: Los alumnos estan obligados a cuidar y preservar el
edificio escolar asi como todo el mobiliario. En caso de cualquier
dafo intencional, se debera cubrir el valor del mismo por el padre de
familia dentro de los 5 dias habiles siguientes al suceso. Los dafios
que pudieren derivar de accidentes o sin intencion se haran saber al
padre de familia y se impondra una sancion al alumno la cual ira
enfocada a desarrollar el habito del cuidado de las cosas.

Los estudiantes deberan cooperar con mantener los sanitarios en buen
estado, tirando la basura en los botes, evitando el desperdicio de agua
y jabon asi como utilizar el area de bafios para jugar.

Los alumnos se abstendran de tirar basura, conservando las
instalaciones limpias.

ARTICULO 25.- FIDELIDAD: Todos los miembros de la
comunidad educativa (padres de familia, alumnos, docentes y
personal en general) se obligan a respetar y hacer respetar el nombre,
uniforme y prestigio del Instituto, dentro y fuera de las Instalaciones.

ARTICULO 26.- OBLIGACIONES DEL PERSONAL: El
personal directivo, docente, administrativo y deméas que labora para
la institucion, estd obligado a vigilar el cumplimiento del presente
reglamento y de todas las normas y lineamientos vigentes. De igual
forma se dirigiran con el respeto debido y daran el seguimiento a los
tramites, procesos y comentarios.

ARTICULO 27.- BECAS: Los alumnos podran hacerse acreedores
a becas por necesidad socioeconomica, cuando las becas sean
parciales deberan pagar dentro de los primeros cinco dias de
calendario. Las becas deberan ser solicitadas en las fechas y plazos
que cada ciclo escolar se establezcan y se otorgaran conforme a
derecho ponderando la necesidad y lineamientos relativos.
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ARTICULO 28.- CITAS EXTRAORDINARIAS: El padre de
familia o tutor se obliga a asistir al plantel educativo cada vez que se
le requiera por medio de citatorio (sea escrito o comunicado oral, a
través de cualquier medio de comunicacion) para tratar asuntos
relacionados con la educacién de sus hijos.

El padre de familia debera sujetarse a los horarios de entrevistas
seflalados para tratar los asuntos relacionados con sus hijos o en
aquellas situaciones que se requiera su presencia de manera
inmediata.

Los padres que deseen consultar a los maestros podran hacerlo previa
cita solicitada a través de recepcion.

No estd permitido a los padres consultar a los maestros a la hora de
entrada, o en guardia de salida, ya que se descuida la seguridad y labor
de dichas guardias, cuyo propdsito es salvaguardar la integridad de
los alumnos.

Los docentes no podran proporcionar sus numeros de teléfono celular
a los padres de familia ni participar de grupos de WhatsApp con
padres de familia.

ARTICULO 29.- INTERRUPCION: Con el propésito de que la
jornada escolar se desarrolle apropiadamente sin contratiempos y que
el personal docente y administrativo no sea desviado de su atencion,
se debe evitar interrumpir las clases con alguno de los siguientes
motivos:

-Entregar desayunos o refrigerios en horario de clases.
- Entregar tareas u objetos olvidados.

- Preguntar sobre las tareas que deben haber realizado los alumnos
en horario de clases.

ARTICULO 30.- INFORMACION: Informar a la direccién de la
escuela cualquier anomalia, comentario, sugerencia, recomendacion
y/o felicitacion preferentemente por los medios de comunicacion
formales (teléfono de recepcion, email, agenda escolar o correo
plataforma e-stela).

CAPITULO I11: ASPECTOS ORGANIZATIVOS

ARTICULO 31.-

Con el proposito de resguardar la seguridad de los alumnos y de evitar
la entrada de personas extrafias a la institucion al edificio escolar, se
observarén las siguientes reglas:

« Por la mafana la puerta principal se abre a partir de las 7:55am
(para preescolar), hasta las 8:15am, posterior a ese horario, las
puertas se cierran.

« Por la tarde, la entrega de alumnos sera de 1:45 pm a 2:00 pm.

A fin de evitar que después de la hora de salida sucedan incidentes en
el interior o exterior de la escuela, los alumnos y padres de familia
deberén retirarse del edificio escolar en forma inmediata.
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ARTICULO 32: Por seguridad de los alumnos, durante el transcurso
de la jornada escolar no se permitird su salida. S6lo se autorizara si
se presenta directamente el padre de familia o tutor.

No se permitira que el alumno se vaya con persona ajena 0 no
registrada en el expediente del alumno como persona autorizada para
recoger al alumno.

En caso de alguna emergencia, solicitamos se comuniquen
directamente a la escuela para notificar el nombre de la persona que
pasard a recoger al alumno y quien deberd de presentar una
identificacion oficial.

ARTICULO 33: El ingreso a clases podra restringirse para los
alumnos cuyos padres de familia no hayan acudido a alguna cita
debidamente notificada por medio de agenda o via telefénica.

ARTICULO 34: Siempre que exista un cambio de domicilio,
nameros fijos, nimero de celular, correos electronicos, etc. Es
responsabilidad del padre de familia informar dicho cambio a la
brevedad.

CAPITULO VI: PAGO DE COLEGIATURAS

ARTICULO 35: El padre de familia debera pagar su colegiatura
dentro de los 10 primeros dias naturales de cada mes a efecto de no
generar recargos. El pago podra efectuarse en la escuela unicamente
con tarjeta bancaria (no efectivo), en terminal bancaria 0 mediante
transferencia bancaria.

ARTICULO 36: Todo padre de familia esta obligado a conocer y
cumplir el reglamento de cobranza entregado al momento de inscribir
al alumno.
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