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El Instituto Julio Kolbe es una instituciéon particular cuya finalidad de conformidad con la
Secretaria de Educacidn Publica es promover el aprendizaje en sus alumnos de nivel secundaria.

GENERALIDADES

Se considera alumno(a) al realizar la inscripcion los padres de familia o tutores en el Instituto, asi
como cubrir cada mensualidad regularmente y entregue la documentacién requerida por la
Secretaria de Educacién Publica para él ingreso a secundaria.

El cumplimiento del reglamento interno para la convivencia escolar sana y pacifica tiene caracter
obligatorio y debera ser respetado en su totalidad.

DISCIPLINA'Y OBLIGACIONES
1. Elhorario de clases es matutino y comprende de cinco dias de labores escolares, con ocho
horas de clases al dia y dos periodos de receso intercalados, el primer receso después de
las tres primeras horas de clase con una duracién de treinta minutos y el segundo periodo
de receso después de las siguientes tres horas de clases con una duracién de veinticinco
minutos. Las asesorias son parte del horario de clase para los alumnos que requieren
reforzamiento.

2. Lahora de entrada a clases es a las 6:50 a.m. (La puerta de ingreso abrird a las 6:30 a.m.
y se cerrara a las 7:00 a.m.) La formacion para la oracién matutina es a las 6:55 la primera
clase inicia a las 7:00 a.m., el alumno debe encontrarse formado durante la Oracidon
debidamente uniformado, con el material necesario para sus labores de acuerdo al
horario del dia y cuando concluya la formacidn se da la indicacion de ingresar al saldn de
clases. Si al llegar la puerta de entrada ya esta cerrada, no se permitird la entrada por
ningun otro acceso. Sdlo se permitird el acceso a alumnos que los Padres de Familia
tengan autorizacién previa por Direccién, Orientacién o Prefectura, con el conocimiento
gue no podra entrar a la primera clase después de las 7:00 a.m. sino hasta la siguiente
hora para no interrumpir la clase, falta a la clase perdida no sé justificara. La entrada
deberd ser por recepcién acompafiado del padre de familia o tutor y deberda esperar a
una autoridad de secundaria para acompanar al alumno a su salén de clases. El padre de
familia no se puede retirar hasta que llegue la autoridad de secundaria.

3. El alumno deberd portar correctamente el uniforme que le corresponda gala o deporte
conforme al horario de clases del dia no podran ser combinados o agregar prendas y
accesorios. La portaciéon obligatoria del uniforme corresponde a:
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Uniforme de Gala
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Pantaldn gris del Instituto. Vv Falda gris del Instituto (largo 3 dedos arriba
Playera polo blanca con el logo del de la rodilla maximo en lo corto de la
Instituto. prenda)

Chaleco azul del Instituto.
Suéter azul del Instituto.
Calcetines azul marino.

Zapatos escolares negros (cintas)

Playera polo blanca con el logo del Instituto.
Chaleco azul del Instituto.

Suéter azul del Instituto.

Calcetas o medias azul marino (no color
negro, blancas o cualquier otro color
distinto al mencionado).

Vv Zapatos escolares negros (cintas)
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Uniforme de Educacidn Fisica (Deportivo)
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Pants azul marino deportivo del Instituto. v Pants azul marino deportivo del Instituto.
Camiseta roja, gris o azul del Instituto. v Camiseta roja, gris o azul del Instituto.
Calcetas blancas. Vv Calcetas blancas.

Tenis deportivos color blanco. (no Vans, no | v Tenis deportivos color blanco. (no Vans, no
Converse) Converse)

El uniforme no podra tener ninguna modificacidn (roto, valenciana, entubado o a media
cadera, etc.,) es requisito indispensable portarlo de forma decorosa y completa, segun
corresponda al dia del horario de clases para tener acceso al Instituto.

No se permitirdn prendas externas al uniforme. La chamarra azul marino del Instituto es
opcional durante temporadas frias, pero toda la chamarra deberd ser Unicamente color
azul marino sin logotipos.

En el caso de ciencias que involucran laboratorio los alumnos deberan presentarse con
bata blanca debidamente bordada con su nombre, ademds de obedecer el reglamento
interno del area.

El Instituto no se hace responsable por prendas del uniforme olvidadas.

Durante el horario de clases todos los alumnos deberdn permanecer dentro del salén de
clases al momento del cambio de maestro. No se le permite que ningun alumno estando
dentro del edificio, no asista a la clase que le corresponda en su horario a excepcién por
circunstancias especiales que haya autorizado la  direccién, orientacién o prefectura.
El alumno que incurra en esta falta serd acreedor a una notificacién por escrito con copia
a su expediente escolar para los padres de familia o tutores solicitandoles cita especial si
asi es necesario.

Las faltas solo serdn justificadas por prefectura en caso de enfermedad contagiosa,
intervencion quirdrgica, hospitalizacion o causas de fuerza mayor comprobables dandole
al alumno un justificante oficial del Instituto que el mismo deberd mostrar a cada maestro
con el que faltd a clases. Ademads, se le recibiran los cuadernos, libros o tareas
presentadas en el dia o dias que falté sin que afecte su calificacidn para su evaluacion de
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forma normal pero la falta se registra a aparecera en la boleta de calificaciones ya que no
estuvo presente.

El alumno debera contar con el 85% de asistencia para poder tener derecho a cada uno
de los exdmenes mensuales y trimestrales, si en el periodo de evaluacidn trimestral
excede el 15% de la inasistencia en alguna asignatura, perderd el derecho a ser evaluado
en el trimestre. Se justificaran las faltas por prefectura en caso de enfermedad o causa de
fuerza mayor la calificacion maxima de la evaluacién serda de 8.

En periodos de examenes mensuales o trimestrales sélo se podra justificar en caso de
enfermedad con un certificado médico y en causas de fuerza mayor deberd elaborar una
carta el padre de familia o tutor exponiendo la razén de la falta la cual serd evaluada por
direccion para la aprobacion de la justificacion. El examen se aplicara a la brevedad
posible en el horario de clases de 7:00 a 14:30 hrs. o en horario de asesorias de 14:30 a
15:00 hrs.

Para ausentarse durante las horas de clase, es necesario que uno de los padres o tutores
recoja personalmente a su hijo (a). El alumno debera presentar solicitud por escrito del
padre de familia o tutor debidamente firmada y/o llamada telefénica al departamento de
prefectura haciendo énfasis que cuando sea solo por llamada telefénica inmediatamente
al dia siguiente deberd mandar por escrito la solicitud de salida debidamente firmada. Se
les recuerda que las salidas de vacaciones programas en horario de clases sera
responsabilidad del padre de familia.

Los alumnos solo podran permanecer en Laboratorio de Tecnologia o Ciencias durante el
periodo de clases bajo la supervisidn del maestro y queda estrictamente prohibido ingerir
alimentos como lo indica el reglamento del laboratorio. Para su ingreso al laboratorio
deberd portar la bata de laboratorio. No esta permitido prestar sus batas.

El respeto es la cualidad que distingue al alumno Kolbe, por lo que no se permite faltar de
respeto al personal de cualquier nivel, departamento o jerarquia dentro y fuera del
Instituto. Deben acatar las disposiciones y/o indicaciones dadas, si algin alumno(a)
considera que se le solicité algo irregular o en manera indebida, podrad aclararlo
directamente con su Directivo. La falta de respeto se considera falta grave a compafieros,
maestros o cualquier persona, rifias o dafios a terceros, se procedera a amonestar con
una sancion dependiendo de la gravedad de la falta y sera registrada dentro del
expediente individual del alumno por el departamento de orientacién. El alumno podra
ser acreedor desde una llamada de atencidn o una suspension por dias con reporte
citatorio con presencia obligatoria del padre de familia o tutor.

El alumno deberd comportarse con respeto hacia los Simbolos Patrios, observando una
conducta que dignifique nuestra patria, nuestro Instituto y a su familia, de lo contrario
serd acreedor a una sancion y notificacién con copia al expediente escolar del alumno.

El empleo del lenguaje correcto y educado: Los cuales significa respetar a las personas en
su fisico, habla, creencias (aunque no se esté de acuerdo) y hacerlo en forma dialdgica.
Una sana convivencia conlleva el respeto a todas las personas con las que nos
relacionamos, por lo que se pide a los alumnos(as) dirigirse, tanto a sus compafieros(as),
como a maestros(as), padres de familia y empleados, con un lenguaje correcto, evitando
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las groserias, apodos y frases ofensivas, asi como el trato denigrante o abusivo (acoso-
bullying).

En el Instituto el cuidado de la salud es muy importante; por lo tanto, no esta permitido
portar, vender y/o fumar cigarros con tabaco o electrénicos, puros, etc. dentro de las
instalaciones del Instituto. Esta norma incluye las actividades organizadas por el Instituto
fuera de sus instalaciones (viajes, visitas culturales, actividades deportivas o religiosas,
etc.). Esto aplica también en el caso de otras sustancias prohibidas como drogas o alcohol.
La conducta serd revisada por la Direccidn. Este tipo de conductas ameritardn una
suspension temporal o separacién definitiva del Instituto de los alumnos involucrados.

Toda amenaza de violencia que atente contra la integridad de alumnos, maestros,
directivos, padres de familia sera considerada una falta grave que puede ocasionar
suspension temporal o definitiva. No se permiten realizar actos de intimidacion como
amenazar o desafiar a algin miembro de la comunidad escolar, tanto de manera fisica,
verbal y/o virtual.

No estd permitido publicar, colocar o distribuir en el Instituto escritos, y/o videos,
materiales que contengan calumnias, amenazas, violencia, lesiones o dano, prejuicios o
que describan acciones violentas u obscenas, imdagenes vulgares (incluye al material
usado en internety redes sociales) en contra de algun integrante de la comunidad escolar;
la reproduccion no autorizada de fotografias, imagenes y/o videos que atenten contra la
integridad de la comunidad escolar. Lo anteriormente descrito pone en riesgo la
permanencia de los(as) alumnos (as) en el Instituto.

Se prohibe toda manifestacién amorosa en los alumnos, cualquier tipo de expresidn que
conlleve contacto fisico, asi como la divulgacién y distribucién de cualquier medio de
materiales de orden sexual.

Queda estrictamente prohibido el ingreso de alumnos externos al salén de clase.

El alumno debe ayudar a conservar limpias las dreas, canchas, salones de clases,
laboratorios y todas las instalaciones del Instituto.

El alumno que se va solo a casa deberd portar un gafete a la hora de salida y debera contar
con la autorizacidon por escrito y con firma autdgrafa del padre de familia o tutor en el
anverso del gafete y fotocopia de la credencial de elector.

ARTICULOS PERSONALES
Ningun alumno debe extraer las pertenencias de otro por juego u otro interés, esta falta
se reportara directamente a Direccidon y bajo comprobacién se levantard un reporte
especial y citatorio con presencia obligatoria del padre de familia o tutor.

Es indispensable prever con anticipacion lo que se necesita traer cada dia para realizar las
labores escolares. Luego de la entrada a clases no se recibird ningun articulo para ser
entregado a los alumnos ya que no se aceptara en recepcién y/o prefectura material
didactico, proyectos, tareas o libros olvidados. No se entregaran a los alumnos y debera
regresar a recogerlos el padre de familia o tutor.
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El alumno(a) es responsable de sus pertenencias. La Institucion no se hace responsable
de la pérdida o deterioro de los Utiles escolares, aparatos electrdnicos, prendas de vestir
o cualquier otra cosa que se trae al Instituto, ni de lo que se deja en él al retirarse.

No se permite el ingreso al Instituto de objetos valiosos (celulares, plumas finas, relojes
inteligentes, alhajas, aparatos electrdnicos, iPad, tablets, audifonos, etc.,) cualquier
dispositivo no académico y cantidades de dinero mayores a las que necesitan para gastos
de cafeteria o imprevistos, los alumnos deberan traer dnicamente lo necesario para el
trabajo académico. Cabe destacar que el Instituto no se hard responsable bajo ninguna
circunstancia por la pérdida de los objetos. El alumno no podra portar teléfonos celulares
gueda prohibido en caso de emergencia se podra hacer uso de los teléfonos de Direccion
o bien los padres de familia o tutores podrdn comunicarse a nuestros nimeros directos.
En caso que sea introducido un celular y sea sorprendido el alumno se confiscara y sera
entregado en Direccidon con una notificacidn para el padre de familia o tutor y copia a |
expediente escolar del alumno que serd el primer llamado de atencién y se entregara
Unicamente al padre de familia o tutor para que pase a recogerlo. En la segunda llamada
de atencion sera retenido el celular por una semanay la tercera llamada de atencidn sera
recoger el celular por todo el ciclo escolar. El Instituto no se hace responsable de la
pérdida del teléfono celular. Si el alumno requiere de celular para comunicarse a la hora
de salida del Instituto por cualquier situaciéon, solo podra traer un celular convencional
con funciones bdsicas de llamadas y mensajes. No acceso a Internet.

No se permite el acceso de comida o bebida o ingerir alimentos que no sea agua al salon
de clases sin excepcién, todo aquello distinto a la botella de agua sera retirado (bebidas
energéticas y/o café) no se regresara.

Como una medida de prevencion, supervisar las mochilas (Mochila segura) para que los
alumnos porten solo el material necesario, el cual inicia en casa y se continda en el
Instituto, en los tiempos y formas que mejor ayuden a salvaguardar la integridad de los
miembros de la comunidad educativa y desde la perspectiva de los Derechos de los Nifios,
Nifias y Adolescentes. Todo esto siguiendo los protocolos establecidos por las instancias
correspondientes.

DERECHOS

. Elalumno tendra el derecho de ser aceptado, valorado, tratado con dignidad y respeto.

2. Debe cumplir con los requisitos de Uniforme, material didactico, Aseo, Credencial y

Puntualidad.

. Recibir una educacién de calidad apegada a los programas de estudio.

El alumno tiene derecho a ser escuchado en un marco de respeto y civilidad.

. Ser incluido en todas las actividades académicas y formativas que promueve el Instituto,

cumpliendo los requerimientos establecidos.

. Ser informado verbalmente o por escrito de cuando la conducta impida el desarrollo de

los valores propuestos por la institucion, para lo cual se implementaran los avisos
académicos y disciplinarios.

. Contar con acompafiamiento del tutor y orientacion.

El alumno tiene derecho a recibir asesorias de las asignaturas para su reforzamiento.

. Ser retroalimentado en el desempefio académico a través de las calificaciones recibidas,

de los trabajos realizados, revision de las lecciones, exdamenes parciales y ordinarios, y
en caso de reprobar recibir retroalimentacion a través de los examenes extraordinarios.



10. Ser reconocido por el desempeno académico.

REGLAMENTO DEL ALUMNO
CICLO ESCOLAR 2024-2025

Acepto y me comprometo a cumplir lo dispuesto en este reglamento.

Nombre completo del alumno: Grado:

Acepto y me comprometo a supervisar el cumplimiento de este reglamento

Nombre y firma del papa Nombre y firma de la mama
(Padre o tutor) (Madre)



